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VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ DRUŽINY 

Základní škola a mateřská škola Horní Blatná 

Č. j.: 120 / 2022 

Účinnost od: 01. 09. 2025 

 

 

Tento Vnitřní řád školní družiny (dále jen „řád“) je vydán podle § 30 zákona č. 561/2004 Sb., 

školského zákona, ve znění pozdějších předpisů, a vyhlášky č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání.  

 Řád je součástí organizační dokumentace školy. Upravuje organizaci provozu školní družiny (dále 

jen „ŠD“), práva a povinnosti žáků, zákonných zástupců a pedagogických pracovníků, a pravidla 

bezpečnosti při činnostech ŠD.  

Řád je závazný pro všechny účastníky ŠD, pedagogické pracovníky a další osoby působící v 

prostorách školského zařízení. 
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1.Poslání a charakter činnosti školní družiny 

• ŠD poskytuje zájmové vzdělávání žákům formou pravidelné, příležitostné a spontánní 

činnosti. 

• Činnost zahrnuje výchovné, vzdělávací, odpočinkové, rekreační a tematické aktivity. 

• ŠD vykonává činnost ve dnech školního vyučování; o prázdninách může být provoz 

omezen 

• ŠD umožňuje účast i nepřihlášeným žákům, pokud není naplněna kapacita oddělení. 

 

2. Práva a povinnosti žáků 

2.1 Práva žáků 

Žák má právo zejména na: 

• Užívání zařízení ŠD v souladu s řádem. 

• Účast na činnostech ŠD a vyjadřování vlastních názorů přiměřeným způsobem. 

• Ochranu před násilím, šikanou, diskriminací a zneužíváním. 

• Pomoc vychovatelky při řešení osobních či studijních problémů. 

• Bezpečné prostředí respektující jeho věk, schopnosti a individuální potřeby. 

• Pitný režim dle možností ŠD. 

•  Odpočinek, volnou hru a rekreační činnosti. 

2.2 Povinnosti žáků 

Žák je povinen zejména: 

• Dodržovat vnitřní řád ŠD a pokyny vychovatele. 

• Docházet pravidelně a včas dle údajů v zápisovém lístku. 

• Neopouštět ŠD bez vědomí vychovatele. 

• Chovat se ohleduplně a respektovat ostatní žáky i pracovníky školy. 

• Hlásit veškeré úrazy, závady či ohrožení bezpečnosti. 

• Šetrně zacházet s pomůckami a vybavením. 

• Dodržovat zásady hygieny a bezpečnosti. 
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3. Práva a povinnosti zákonných zástupců 

3.1 Práva zákonných zástupců 

Zákonný zástupce má právo: 

• Přihlásit/odhlásit dítě ze ŠD kdykoli v průběhu školního roku. 

• Získat informace o chování a činnosti dítěte v ŠD. 

• Účastnit se akcí ŠD a podávat podněty k organizaci činnosti. 

• Požádat vedení školy o přezkoumání rozhodnutí týkajících se ŠD. 

3.2 Povinnosti zákonných zástupců 

Zákonný zástupce je povinen: 

• Zajistit řádnou docházku dítěte. 

• Omlouvat nepřítomnost dítěte včas a pravdivě. 

• Informovat o změnách zdravotního stavu a dalších významných skutečnostech. 

• Uhradit úplatu za ŠD, pokud není stanoveno jinak. 

• Dodržovat provozní dobu ŠD a přebírat dítě včas. 

 

4. Činnost a provoz školní družiny 

4.1 Provozní doba 

• Odpolední provoz: 11:40–16:15 

4.2 Organizace docházky 

• Přihlášení probíhá na základě zápisového lístku. 

• Jakékoliv změny docházky je nutné oznámit písemně. 

• Při pozdním vyzvednutí je vychovatelka oprávněna kontaktovat rodiče, vedení školy 

nebo Policii ČR. 
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4.3 Kapacita ŠD 

• Maximální počet účastníků v oddělení je 30. 

• Doporučený poměr je max. 25 žáků na jednoho vychovatele. 

 

5. Pravidla chování v ŠD 

• Žáci dodržují pokyny vychovatelky a pravidla bezpečnosti. 

• Pohybují se jen v prostorách určených pro činnosti ŠD. 

• O své věci pečují a ztráty hlásí neprodleně. 

• Na oběd jsou žáci odváděni vychovatelem. 

• Hrubé porušení pravidel může vést k podmíněnému nebo trvalému vyloučení z ŠD. 

 

6. Bezpečnost a ochrana zdraví 

• Žáci se chovají tak, aby neohrozili sebe ani ostatní. 

• Do ŠD nesmějí nosit nebezpečné předměty nebo věci nesouvisející s činností. 

• ŠD neručí za cennosti a osobní věci nepodstatné pro činnost. 

• Každý úraz je ihned hlášen a zapsán do knihy úrazů. 

• Platí přísný zákaz alkoholu, vapování, kouření a jiných návykových látek, včetně 

nikotin pouch. 

• Projevy šikany a kyberšikany jsou nepřípustné a řeší se dle metodik MŠMT. 

 

7. Pitný režim 

• Pitný režim je zajišťován nápoji ze školní jídelny a barelovou vodou. 

• Žáci mají nápoje k dispozici v průběhu dne. 
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8. Zacházení s majetkem 

• Žáci chrání majetek ŠD i školy. 

• Poškození způsobené úmyslně nebo z nedbalosti hradí zákonný zástupce. 

• Po skončení činností jsou žáci povinni uklidit své pracovní místo. 

 

9. Dokumentace ŠD 

Do dokumentace ŠD patří zejména: 

• zápisové lístky, 

• přehled výchovně vzdělávací práce, 

• docházkový sešit, 

• kniha úrazů, 

• vnitřní směrnice vztahující se k provozu ŠD. 

10. Závěrečná ustanovení 

• Řád je zveřejněn ve škole a na webu školy. 

• Změny řádu mohou být provedeny v návaznosti na legislativní úpravy nebo provozní potřeby 

školy. 

 


